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Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Perbup Nomor 5 Tahun 2021 tentang Pedoman Pengendalian
Gratifikasi di Lingkungan Pemkab Serang

2. Perbup Nomor 116 Tahun 2022 tentang Kebijakan Pengendalian
Kecurangan di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Serang

1 Memiliki Sertifikat Auditor dan PPUPD

2 Telah Mengikuti Bimtek Auditor Internal

: 2016 Sistem Manajemen Anti Penyuapan (SMAP)

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Pedoman Penanganan Pelaporan Pelanggaran (Whistle Blowing
System)

2. Pedoman Penerapan SMM dan SMAP

3. Pedoman Penanganan Pelaporan Pelanggaran WBS di Lingkungan
Inspektorat Kab. Serang

ATK, Laptop / Komputer, Jaringan Internet, dan Printer

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP tidak dilakukan sebagaimana mestinya, maka:

1. Audit internal tidak dapat dipastikan mendukung mutu
2. Dicabutnya sertifikasi [SO

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

3 Memahami iSO SNI 9001 : 015 Sistemn Manajemen Mutu (SMAP) dan ISO SNI 37001




SOP AUDIT INTERNAL

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Wakt
Penanggung| Inspektur | KetuaTim Auditor Audltee Persyaratan/Kelengkapan | Waktu Output Keterangan
Jawab (MR)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
A. [Penetapan Tim Audlt Internal
1 |Metakukan pemillnan tim sesual kompetens! | gy Sertifikat Audit Internal 1Harl |Draft SKTim Audit Internal
yang dltetapkan
b
zh[iienetapkanyigAndiintemalmelsluliSugas -. UsulanTim AuditInternal | 1Hari |SKTim Audit Internal
Keputusan
‘ Materl Pembekalan/Arahan
3 |Memberlkan Pembekalan Tim Audit Internal 1Hari |Daftar HadlIr
Tim Audit Internal
B Program Audit Internal dan Perslapan
" |Pelaksanaan Audit
Audit L Audit Int [Tah
7 Membuat program Audit Internal termasuk '. Hasil Audit Internal Tahun 3Jam  |Program/ladwal Audit internal
Jadwal Audit Sebelumnya
Tanda Terima Jadwal Instrumen Audlt:
Membuat Instrumen audit dan
Program/Jadwal Audit pertanyaan, laporan daftar
5 |mendistribuslkan jadwal audit kepada unit — 5Jam
n Internal ketldaksesualan, permintaan tindakan
kerja yang akan dlaudit.
perbalkan
Daftar Pert: Audit
Mempelajarl krlterla audit (kebijakan, v NV D
g Internat, Formulir Laporan
6 |prosedur, IK, peraturan) dan mencatat dalam | ‘| 2 Harl |Instrumen Audit
| Ketldaksesuatan, Formullr
daftar periksa audit.
Tindakan Perbalkan
C. |Pelaksanaan Audit Mutu Internal
| Daftar Pertanyaan Audit
Melakukan Koordinasl dan Pelaksanaan Audit L > __J_ Internal, Formulir Laporan
7 === u| 5 1Jam |Berita Acara KoordInasl, Daftar Hadir
Internal Ketldaksesualan, Formulir
Tindakan Perbalkan
v
Memimpin Pelaksanaan Opening Meet!
8 K AL pening Meeting -I 1Jam |Daftar Hadir
Audit Internal
b Daftar Pertanyaan Audit
Melaksanakan Audit sesual dengan Jadwal | R 1, I
9 8 ‘|I | Internal, Formullr Laporan 5Hatl |Bukti Audit
yang disepakatl _ Ketldaksesuaian, Formulir
| Tindakan Perbalkan
v
10 | Rapat Pembahasan temuan Audlt Internal -]d—+ _jl_j Hasll Audit Internal 1Harl |Temuan Audit




Pelaksana Mutu Baku
No Aktlvitas Watd!
Penanggung| Inspektur | KetuaTim Auditor Audlitee Persyaratan/Kelengkapan | Waktu Output Keterangan
Jawab (MR)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
v
11 B o2t s el i‘ Hasll Audit Internal 2Jam |Daftar Rekomendasi
Internal/Temuan Audit |
! Daftar Rek dasl, Hasll
aftar Rekomendasi, Has
12 [Menyusun Naskah Hasil Audit Internal “ 1Jam |Naskah Hasil Audit
| Audit Internal
13 |MemImpin Pelaksanaan Closing Meeting !! Hasil Audit Internal 1Jam |Daftar Hadir
!
14 |Menverankan Naskah Hast Audit Internal Hasll Audit Internal 30 Jam [Naskah HA!
kepada Audltee
D. |Tindak Lanjut Temuam Audit Internal
i darl
15 Menerima Naskah Hasil Audit Internal dar| Hasll Audlt Internal 19am  |Naskah HAI
Ketua Tim Audlt Internal
han dan Rencan
16 Mencarl Akar Masalah dan melakukan Hasll Audit Internal 1Jam Daftar Permasalaha n Rencana
Perbalkan dan Pencegahan Perbalkan
Memverivikasl atas Perbalkan d Daftar Permasalahan d
17 e & il G 1Jam |Dokumen Hasll Perbalkan
Pencegahan yang dilakukan Perbalkan
Menyusun Laporan Audit yang dilampirl L 4
18 dengan jadwal, surat tim Internal audit, rekap J NHP beserta Dokumen e Laporan Hasll Audit Internal dan
temuan audit, daftar permasalahan, dan —— Hasil Perbalkan Kelengkapan Audit
perbaikan, daftar hadir
Menerima laporan, memerlksa dan 4 L Auditvang Telah
19 |[menandatangani tindak lanjut {perbalkan}) Laporan Hasl! Audit Internal| 1Jam a}poran yang
) Ditandatangani
ternuan audit
v
20 |Menyerahkan Laporan Hasll Audit 15 Menit |Laporan Hasll Audit

Serang, 08|Mei 2025
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